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Esta obra presenta al detalle las funciones necesarias para crear las primeras tablas y gréficos con Excel, la
célebre hoja de célculo de Microsoft; va dirigida a todas aquellas personas que se inician en € uso de Excel. Se
ha redactado con la versién 2019 de Excel e integra las novedades y diferencias de la version perteneciente a
Office 365. Tras una descripcion del entorno, que incluye la cinta de opciones y la pestafia Archivo, €l lector
aprendera a crear, guardar y abrir libros, incluyendo en el espacio OneDrive y descubrira todas las técnicas para
introducir y modificar datos (nUmeros, fechas, series de datos, relleno répido automatico, etc.). A continuacion,
podra ver como efectuar calculos simples (sumas, porcentajes, estadisticas, fechas de expiracion) utilizando las
numerosas funciones de célculo de Excel. Aprenderda a modificar el contenido de las celdas, a copiar/mover
datos, a ordenar libros, a modificar su estructura afiadiendo o eliminando filas y columnas y administrando las
hojas de célculo que lo componen. Después aprenderd a sacar provecho de las numerosas funciones de que
dispone para dar formato a las tablas (fuentes, formatos de nimeros y fechas, colores, bordes, estilos, etc.) y
editar € disefio de pagina (margen, encabezado y pie de pagina) antes de imprimirlas. Excel es una herramienta
potente en materia de representacion gréfica; descubrira como crear y dar formato a los principales tipos de
gréficos de los que dispone: lineales, de barras, circulares, graficos en 2D. La Ultima parte del libro esta
dedicada a los objetos gréficos y en ella se detalla como insertar y dar forma a objetos gréficos, diagramas
(organigramas), imagenes (iconos, plantillas 3D) con ayuda de los numerosos efectos de que dispone

https://rebiunoda. pro.baratznet.cloud: 28443/OpacDiscovery/public/catal og/detail/b2FpOmNIbGVicmF0aw9uOmV zL mdhcmFOei 5yZW4vMj 1 4ODk2Nj Q

Titulo: Excel Recurso electrénico] (versiones 2019 y Office 365) Funciones basicas
Editorial: Cornellade Llobregat ENI 2019

Descripcion fisica: 222 p.il. 21 cm

Mencion de serie: Recursos informéticos (ENI)

Restricciones de acceso: Acceso restringido alos miembros dela UAL

I SBN: 9782409020025 9782409020032

Materia: Excel (Programa de ordenador)- Recursos electrénicos

Baratz I nnovacién Documental

e Gran Via, 59 28013 Madrid



o (+34) 91 456 03 60
e informa@baratz.es



