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El presente manual ha sido concebido para iniciarse en Microsoft Access 2019 abordando paso a paso las

funciones para crear y administrar una base de datos. Se ha redactado a partir de las versiones 2019 y Office

365 de este software. Tras una descripción del entorno Access, verá la manera de crear una base de datos y

administrar los diferentes objetos que la componen. Seguidamente aprenderá a crear las tablas de la base de

datos, a establecer relaciones entre ellas y también a introducir, modificar e imprimir los registros. A

continuación verá cómo crear un formulario para facilitar la introducción de registros y cómo crear un informe

para imprimirlos de acuerdo con disposiciones variadas. Para ello deberá crear y modificar diferentes tipos de

controles (cuadro de texto, casilla de verificación, botón conmutador, etiqueta, imagen, etc.). Utilizar la base de

datos consiste también en seleccionar los registros en función de uno o varios criterios (por ejemplo qué

artículos tienen un precio comprendido entre 0 y 100, etc.): es la función de las consultas, que descubrirá en la

última parte del libro; verá también cómo actualizar los datos de la base con ayuda de consultas (aumentar un

10% todos los artículos de determinada categoría, por ejemplo). Si desea profundizar en el uso de la aplicación,

en la misma colección dispone del libro Access (versiones 2019 y Office 365) - Funciones avanzadas
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