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Esta guia practica presenta en detalle las diferentes funciones de la popular hoja de calculo Microsoft Excel
2021. Se dirige a todas aquellas personas que desean descubrir el conjunto de sus funciones y profundizar en
€llas. Tras la descripcion del entorno, la gestion de libros, plantillas y hojas de célculo, descubrira todas las
técnicas para introducir y modificar datos (nimeros, fechas, series de datos, relleno rdpido automaético,
ecuaciones, etc.). A continuacion vera como efectuar todo tipo de calculos, desde los mas sencillos (porcentajes
y estadisticas) hasta los més complejos (formulas condicionales, calculo de fechas, funciones de busqueda,
calculo de las cuotas a devolver de un préstamo, tabla de doble entrada, consolidacion de hojas de célculo,
cadlculo matricial, etc.). Una parte esta dedicada a las herramientas de andlisis: creacion de escenarios, célculo
del valor objetivo, auditoria de las hojas de calculo y uso del Solver. Después aprendera a sacar provecho de las
numerosas funciones de que dispone para dar formato a las tablas (fuentes, colores, bordes, formatos
condicionales, estilos, etc.). Aprenderd a ordenar y filtrar los datos, a organizar las tablas en forma de esquemas
y a imprimirlas. Excel es una herramienta potente en materia de representacion grafica; descubrira los
numerosos tipos de gréaficos de los que dispone: lineales, de barras, circulares, graficos de mapa en 2D o 3D,
lineas de tendencia y minigraficos. Asimismo, aprendera a insertar objetos graficos en una hoja de célculo
(formas, iméagenes, iconos, modelos 3D, diagramas...). Pero Excel también es una herramienta muy potente ala
hora de analizar datos: creacién y gestion de tablas de datos, asi como la realizacion de tablas y gréficos
cruzados dinamicos que podra ordenar y filtrar facilmente. Una parte de este libro estd dedicada al trabajo
colaborativo e incluye abundante informacién sobre la proteccion de los libros, la posibilidad de compartir
datos y la coedicién. Los Ultimos capitul os tratan sobre las técnicas para optimizar la introduccion (crear series
de datos personalizadas y listas desplegables), la importacién de datos, las macros, la personalizacion de la
interfaz y la gestion de su cuenta de Usuario

https://rebiunoda. pro.baratznet.cloud: 28443/OpacDiscovery/public/catal og/detail/b2FpOmNIbGVicmF0aWw9uOmV zL mhemF0Oei 5y ZW4vM zl yNjc3NzQ

Titulo: Excel 2021

Editorial: Barcelona Ediciones ENI 2022

Descripcion fisica: 1 recurso en linea (553 pages)

Tipo Audiovisual: excel 2021 excel 21 hoja de célculo Office 365 tabla cruzada dindmica tablas cruzadas
dinamicas

Mencion de serie: OFIMATICA PROFESIONAL

Nota general: Edicidn del 1 September 2022



I SBN: 9782409037535 version digital online)
Materia: EXCEL (Programa de ordenador)

Enlace a formato fisico adicional: 9782409037528 versién impresa

Baratz | nnovacion Documental

e Gran Via, 59 28013 Madrid
e (+34) 91 456 03 60
e informa@baratz.es



