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El presente manual esta destinado a personas con conocimientos basicos sobre Microsoft Access 2019 (crear y
usar una base de datos, introducir y modificar datos, crear y usar formularios e informes simples, crear
consultas) que desean profundizar en el aprendizaje de las funciones avanzadas asociadas a cada tipo de objeto
de la base de datos. Se ha redactado a partir de las versiones 2019 y Office 365 de este software. En los
formularios, aprendera a crear formularios de navegacion, subformularios, mascaras de entrada y vera como
integrar gréficos en un formulario. Las funciones avanzadas relativas a los informes abordan la elaboracion de
agrupaciones en ellos y la creacion de subinformes. Vera también como insertar controles especificos como los
cuadros de lista, grupos de opciones, campos de tipo vinculo OLE, péaginas con pesta&ntilde;as, campos
calculados... y aprendera a crear formatos personalizados y condicionales. En €l capitulo sobre consultas se
abordan las consultas multitabla, las consultas con parametros, las consultas de referencia cruzada, las consultas
de no correspondencia y las consultas que permiten encontrar duplicados. Vera también cémo insertar célculos
en las consultas: cuantos clientes nuestros nacieron antes de tal fecha, cuantos de nuestros clientes viven en
cada ciudad asturiana, etc. El Ultimo capitulo trata funciones mas especificas como la importacién y
exportacion de datos a Excel, Word y Outlook, la creacion de macrosy la personalizacion de lainterfaz
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